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CONFIGURANDO EMAIL NO
MICROSOFT OUTLOOK 2007

Abra o Microsoft Outlook 2007, clique na op¢ao Ferramentas e
depois em Configuragdes de Conta.
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Na guia Email, clique no botdo Novo.
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Contas de Email
Yocé pode adicionar ou remover uma conta. Também pode selecionar uma conta e alterar suas configuragdes.
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Marque a opc¢édo Definir manualmente as configuragdes do
servidor ou tipos de servidor adicionais e clique no botao
Avancar.

Adicionar Nova Conta de Email i x|

Configuracao Automatica de Conta

Nome: I

Exemplo: Susana Oliveira

Endereco de Email: I

Exemnplo; susana@contoso,com

Senha: I

Confirmar Senha: I

Digite & senhia fornecida pele provedor de servicos de Internet,

[V Definir manualmente as configuracdes do servidor ou tipos de servidor adicionais

< Voltar I Avangar > I Cancelar |

Selecione a opcao Email da Internet e clique no botao
Avangar.

Adicionar Nova Conta de Email 1 ll

Escolher Servico de Email

* Email da Internet
Conexdo com o servidor POP, IMAP ou HTTP para enviar e receber emails,

" Microsoft Exchange
Conexdo com o Microsoft Exchange para acessar email, calendario, contatos, fax e caixa postal,

" Outros
Conex&o com um tipo de servidor mostrado abaixo.

Servico Movel do Outlook (Sistema de Mensagens de Texto)

< Voltar I Avancar > I Cancelar |
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Preencha os campos:

Nome: digite o seu nome.

Endereco de e-mail: seu e-mail completo.

Tipo de conta: selecione POP3.

Servidor de entrada de emails: digite mail.seudominio.com.br

Servidor de saida de emails (SMTP): digite
mail.seudominio.com.br

Nome de usuario: digite seu e-mail completo.
Senha: a senha do e-mail.

Depois, clique no botdo Mais configuragoes.

Adicionar Nova Conta de Email - . x|

Configuracdes de Email na Internet
Todas estas configuragées s&o necessarias para que a conta de email funcione.,

Informacdes do Usuario Testar Configuracdes da Conta

Nome: Mome Para Exibiggo Depois de preencher as informagdes nesta tela, &

recomendavel testar a conta clicando no bot&o abaixo.
Endereco de Email: 'm {Requer conexdo com a rede.)
Informacdes do Servidor
Tipo de Conta: ,ﬁ
Servidor de entrada de emails: lm
Servidor de saida de emails (SMTP): lm
Informacdes de Logon
HNome de Usurio: lm
Senha: lwwm«—

V¥ Lembrar senha

Testar configuragdes da conta...

I Exigir logon usando Autenticagdo de Senha de Seguranca
(5PA)

< Voltar Avangar > Cancelar




Help Desk

Atendimento ao Cliente

Cligue na guia Servidor de saida e habilite a opcdo Meu
servidor de saida (SMTP) requer autenticacdo e Usar mesmas
configuragbes do servidor de e-mail de entrada.

Configuracdes de email na Internet i 5]
Geral  Servidor de saida |Conex§o I Avancado I

IV Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticagdo
(% Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails
" Fazer logon usando

[4ome de usuario; I
Senfiat I

¥ Lembrar sentia

i Exigit-Autenticacan de Senha de Sequranca (SPA)

" Fazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email

OK I Cancelar I

Clique na guia Avancado e altere a porta do Servidor de saida
(SMTP) para 587 e, em seguida, clique em OK.

Configuracoes de email na Internet [ x|

Geral | Servidor de safdal Conexdo Avancado l

Mameros das portas do servidor

Servidor de entrada (POP3): | 110 Usar padrdes I

[~ Este servidor requer uma conexdo criptografada (SSL)

Servidor de saida (SMTP): l@
Usar o seguinte tipo de conexdo criptografada: |Nenhum ']

Tempos limite do servidor
Curto =F— Longo 1 minuto

Entrega
[ Deixar uma cépia das mensagens no servidor

™ Remover do seryvidor. apds |1|;| 3: dias

™ Remover do servidor quando excluidaide 'Ttens excluidos!

| OK I Cancelar l

Clique no botao Avancgar para finalizar a criagao de sua conta.
4



